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1. Cadeia de Valor

Macroprocesso

Gestdo de Pessoas

Arquitetura de Processos

Gerir Saude e Qualidade de Vida

Processo

Gerir assisténcia suplementar a satide

2. Objetivo

Realizar alteragdo do cadastro de profissionais/especialidades/enderegos/dados bancarios no sistema

FORMS.

3. Descricao das atividades

3.1 Alteracao cadastral — Sistema TRTS Saude

3.1.1 Alteraciio Cadastral (profissionais/especialidades/enderecos/dados bancarios)

Para a alteragdo do cadastro de profissionais/especialidades/enderegos/dados bancarios, o servidor

deve:

a) Abrir o sistema FORMS;

b) Clicar na aba “Cadastro”;

c¢) Selecionar a opcao “Prestadores de Servicos”;
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Sera exibida a tela abaixo - Cadastro Dos Prestadores De Servigo- TSPRESTA
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d) Teclar F7 e digitar no campo “Nome” ou “Nome de Fantasia” o nome fantasia do prestador com

% mno inicio e final do nome ou preencher o CNPJ. Exemplo: %NOME DE FANTASIA%;
e) Teclar F8, ao que o sistema exibird a razao social e os demais dados de cadastro;
f) Clicar na aba correspondente, conforme o caso. Por exemplo, “Especialidades”;

[ &) L0 C
g) Clicar no icone @para poder selecionar os procedimentos;
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8 0En X 20000 & @

() Cadastro de prestadores de servigo - TSPRESTA [=x=)
Prestador
Nome: JMONTE TABOR CENTRO ITALO BRASLERO DE PROMOCAQ SANTARIA Ative: [v -

Nome fantasia: HOSPTAL SA0 RAFAEL

CMP.J: [12526635000144 ceE | CRM: |
Ano/Ne do Processa: Ano [i° do Contrato: 015 173 Associado: |
Emaik fakondra cunha@hs: com br Nota Fiscal Antecipada: |
Site:  fwww.hst.com.br g
Cred Médico | Cred Odost | DadosBanciros | Enderecaone
Codigo _ Descrigio
880 ’JQGLDGI& SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAPIA ﬂ

831 JUROLOGIA - ESTUDO URODNAMICO - SERVICOS AUXLIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAP
a2 [UROLOGIA - URETEROLITOTRIPSIA - SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAPIA

883 ﬁnmosw URETERORRENOSCOPIA TRANSURETAL - SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAPIA
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h) No campo “Find”, digitar a especialidade;

1) Selecionar especialidade e o tipo de servigo (consultorio/clinicas, hospital eletivo, pronto socorro

ou servicos auxiliares de diagndsticos ou terapia);

j) Em se tratando de alteracdo/atualizacdo de endereco, o servidor deve preencher os campos com

os dados fornecidos;

k) Clicar em OK;

1) Salvar o registro, clicando na figura de disquete
m) Para adicionar mais procedimentos ou alterar outros dados, clicar no icone _.] .

n) Encaminhar para a SECOM atualizar no site, lista presente no drive G:/ AUTOGESTAO TRT5-
SAUDE>CREDENCIAMENTO E CONTRATOS>CONTRATOS>PRESTADORES
CONVENIADOS.

3.1.2 Alteracio/Bloqueio de Login e Senha

Para a alteragdo/bloqueio/liberacdo da senha o servidor deve:

a) Abrir o sistema FORMS;
b) Clicar na aba “Cadastro”;

¢) Selecionar a opgao “Usudrios Externos”;
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d) Teclar F7 para limpar dados;

e) No campo “Entidade Externa”, clicar no icone !para procurar o prestador, selecionar e clicar
OK;

f) Teclar F8;

g) Clicar no icone da seta verde para a direita e procurar o perfil “Prestador Médico de

Autorizagao”;
h) Clicar no botao “Bloquear”;

1) Repetir a operacao para todos os prestadores médicos de autorizacdo cadastrados.

j) Salvar o registro, clicando no icone do disquete.

Achbo Tabelas basicas Cadastro Fnancero Troce de Arquivos Consulta Relatonos  Ajuds
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B Cadastro de prestadores de senvigo - TSPRESTA E
Prestador
Nome: JMONTE TABOR CENTRO MTALO BRASLERO DE PROMOGAD SANTARIA Ativos v =

Nome fantasia: HOSPTAL SAD RAFAEL

CAP.E [12526639000144 cPF | cRM: |
Ano[N° do Processo: | | Ano [W® do Contrato: 015 | 173 Associado: |
Emalt akandra cunhaihs com br Mota Fiscal Antecipada: |
Sie:  fwwow hstcom br _J
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881 lmo-‘os«r- - ESTUDO URDDINAMICO - SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAPWA
882 [JUROLOGH - URETEROLITOTRIPSIA - SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERAPIA

883 ROLOGIA - URETERORRENOSCOPA TRANSURETAL - SERVICOS AUNILIARES DE DIAGNOSTICOS E TERARA
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k) No campo “Find”, digitar a especialidade;

1) Selecionar especialidade e o tipo de servigo (consultorio/clinicas, hospital eletivo, pronto socorro

ou servigos auxiliares de diagnosticos ou terapia);

m) Em se tratando de alteracdo/atualizacdo de endereco, o servidor deve preencher os campos com

os dados fornecidos;

n) Clicar em OK;

0) Salvar o registro, clicando na figura de disquete | gyl -

4. Controle de versoes

Versao Data

Descricao

1.0 30/05/2019 | Elaboracdo do documento
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